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План работы библиотеки 

на 2024- 2025 учебный год 

Задачи библиотеки: 

 Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного 

и информационно-библиографического обслуживания студентов и педагогов. Оказание 

помощи в деятельности преподавателей и студентов в образовательных проектах. 

 Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение 

пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической 

оценке информации. 

 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание 

методической консультационной помощи педагогам, родителям, студентам в получении 

информации. 

 Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя. Проведение 

внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке. 

 Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры 

общения. 

 

Основные функции библиотеки: 

1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит 

библиотечно-информационные ресурсы. 

2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-

информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, 

обеспечивает доступ к удаленным источникам информации. 



3. Методическая – библиотека разрабатывает учебные и методические материалы по основам 

информационной культуры пользователей, алгоритмы и технологии поиска информации. 

4. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для 

различных категорий пользователей.1 

5. Воспитательная – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к 

государству, своему краю и учебному заведению. 

6. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к 

самообразованию и адаптации в современном информационном обществе. 

7. Просветительская – библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной 

культуры. 

8. Координирующая – библиотека согласовывает свою деятельность со всеми подразделениями 

ГУО, другими библиотеками, медиатеками для более полного удовлетворения потребностей 

пользователей в документах и информации 

№ 

 

Содержание работы Срок исполнения  

Работа с фондом учебной литературы 

  

  

1 Приём и выдача учебников учащимся. Обеспечить выдачу 

учебников в полном объёме согласно учебным программам. 

Сентябрь 

Май-июнь 

 

  

2 Работа с библиографическими изданиями (прайс- листы, 

тематические планы издательств, перечни учебников и пособий 

Октябрь 

 

  

3 Составление  заказа на учебники с учётом их требований на  

2024 учебный год  

Осуществление контроля над выполнением сделанного заказа  

Приём и обработка поступивших учебников  

Ноябрь-май 

 

В течение года 

В течение года 

 

  

4. Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по 

группам с проверкой учебников) 

В течение года 

 

  

5. Списание учебного фонда с учетом ветхости  и смены учебных 

программ 

Октябрь-декабрь 
  

6. Изучение и анализ использования учебного фонда В течение года   

7 Расстановка новых изданий в фонде.  В течение года   

7. Работа по сохранности фонда: 

1. организация фонда особо ценных изданий и проведение 

периодических проверок сохранности  

2. обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного 

носителям информации в установленном  порядке  

 

Постоянно в течение 

года 

 

 

 

 

 



 

  

 

 

 

 

 

Исп. 

Библиотекарь Сажина З.В. 

3. организация работ по мелкому ремонту и переплету 

изданий с привлечением библиотечного актива  

4. составление списков должников 2 раза в учеб. году  

5. систематический  контроль   за  своевременным 

возвратом в библиотеку выданных изданий  

 

 

  

 Работа с читателями, педагогами   

1. Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, 

технического персонала 

В течение года 
 

2. Рекомендательные беседы при выдаче книг В течение года  

3. Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку. 

По мере поступления 
 

4. Изучение и анализ читательских формуляров В течение года  

5 Информирование учителей о новой учебной и методической 

литературе, педагогических журналах и газетах. 

По мере поступления 
 

6 Консультационно-информационная работа с преподавателями, 

направленная на оптимальный выбор учебников и учебных 

пособий в новом учебном году. 

Апрель 

 

7. Поиск литературы и периодических изданий по заданной 

тематике.  

По требованию 

педагогов 
 

 Выставки и мероприятия   

1 Дни воинской славы России. Оформление стенда. Сентябрь   

2 Оформление стенда к знаменательным датам. Октябрь  

3 День народного единства. Оформление стенда. Ноябрь  

4 Новогодние праздники. Оформление стенда. Декабрь  

5 Оформление стенда к знаменательным датам. Январь  

6 День Защитника Отечества. Оформление стенда. Февраль  

7 Международный женский день. Оформление стенда. Март  

8 День авиации и космонавтики. Выставка книг. Оформление 

стенда. Проведение викторины. 

Апрель 
 

9  День Победы «Этот праздник со слезами на глазах…» 

Оформление стенда. 

Май 
 

10 Пушкинский день России. Оформление выставки книг. 

Оформление стенда к знаменательным датам. 

Июнь 
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