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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«Информационные технологии в профессиональной деятельности»  

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:   
 Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

является обязательной частью общепрофессионального цикла основной образовательной программы 
в соответствии с ФГОС по специальности 13.02.13 Эксплуатация и обслуживание электрического и 

электромеханического оборудования (по отраслям), утвержденного Приказом Минпросвещения 

России от 27 октября 2023 г. N 797 (далее – ФГОС СПО) 

 Учебная дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» 
обеспечивает формирование профессиональных и общих компетенций по всем видам деятельности 

ФГОС по специальности 13.02.13 Эксплуатация и обслуживание электрического и 

электромеханического оборудования. Особое значение дисциплина имеет при формировании и 
развитии ОК 01, ОК 02, ОК 04, ОК 05, ОК 09, ПК 2.2 

 

 
1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины:    

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и знания 

 

Код  

ПК, ОК 

Умения Знания 

ОК 01 
ОК 02 

ОК 04 

ОК 05 
ОК 09 

ПК 2.2 

 

 обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 

программных средств; 

 выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ; 

 планировать и анализировать ход 

выполнения работ, строить сетевые 

графики; 

 применять компьютерные 

программы для составления и 

оформления документации; 

 применять компьютерные 

программы для трехмерного 

моделирования. 

 особенности и порядок работы в 

различных пакетах прикладных 

программ (для осуществления 

расчетов, планирования и анализа 

проведенных работ, трехмерного 

моделирования); 

 методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и 

накопления информации. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Объем образовательной программы  74 

в том числе: 

теоретическое обучение 18 

лабораторные работы  Не предусмотрено 

практические занятия  44 

курсовая работа (проект) (если предусмотрено для специальностей) Не предусмотрено 

контрольная работа 2 

Самостоятельная работа  4 

консультация 
0 

Промежуточная аттестация                                                                       экзамен 
6 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности обучающихся Объем  

в часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3  

Тема №1 

Компоненты 

информационных 
технологий 

Содержание учебного материала  

2 

 

ОК 01,ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 2.2 

1. Компьютерные информационные системы и технологии. 

Тема №2 

Технические 
средства 

информационных 

технологий 

 

Содержание учебного материала  

2 

 

ОК 01,ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 2.2 
1. Классификация персональных компьютеров. 

Тема №3 

Программное 

обеспечение 
информационных 

технологий 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 01,ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 2.2 
1. Программное обеспечение ИТ: базовое и прикладное. 

Тема №4 

Основы 
компьютерной и 

информационной 

безопасности 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 01,ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 2.2 1. Защита информации. Способы защиты информации. 

Тема №5 
Компьютерные сети 

Содержание учебного материала 

2 

ОК 01,ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 2.2 
1. Классификация и типы компьютерных сетей. 
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Тема №6 

Обработка текстовой 
информации 

Содержание учебного материала 

18 

ОК 01,ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 2.2 1. Возможности текстового редактора.  

В том числе, практических занятий 

16 

1. Создание и форматирование документа. 

2. Создание простых и рисованных таблиц. 
3. Создание колонок в документе. 

4. Списки, сноски и колонтитулы в документах. 

5. Создание документов с использованием редактора формул. 
6. Графические возможности MS Word. 

7. Создание деловых документов в MS Word. 

8. Комплексное использование возможностей MS Word. 

Тема №7 

Технология анализа 
данных в 

электронных 

таблицах 

Содержание учебного материала 18 

 

ОК 01,ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 2.2 

1. Работа с MS Excel. 

В том числе, практических занятий 

16 

1. Ввод и редактирование данных. 

2. Проведение расчетов, ввод формул. 

3. Работа с функциями MS Excel. 
4. Построение диаграмм, графиков. 

5. Подбор параметров. 

6. Обмен данными между приложениями. 

7. Экономические расчеты в MS Excel. 
8. Использование MS Excel как средства управления базами данных. 

Тема №8 

Технологии 
использования 

систем управления 

базами данных 

Содержание учебного материала 
8 

ОК 01,ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 

ОК 09, ПК 2.2 

1. Понятие базы данных. 

В том числе, практических занятий 

6 1. Создание таблиц БД с использованием Конструктора в СУБД MS Access. 
2. Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД MS Access. 

3. Создание межтабличных связей и подчиненных форм в СУБД MS Access 

Тема №9 

Электронные 
презентации. 

Содержание учебного материала 
8 

ОК 01,ОК 02, 

ОК 04, ОК 05, 1. Создание и редактирование презентаций MS PowerPoint. 

В том числе, практических занятий 6 
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1. Создание презентаций. 

2. Редактирование и настройка презентаций. 
3. Создание презентации на тему: «Моя специальность». 

 ОК 09, ПК 2.2 

 Контрольная работа 2  

 Самостоятельная работа  4  

 Экзамен 6  

Итого 3 курс 5 семестр: 74 ч 

 
 

 

. 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Кабинет ««Информационные технологии в профессиональной деятельности», 

№ Наименование оборудования Техническое описание 

I Специализированная мебель и системы хранения 

Основное оборудование 

1 Стол ученический по количеству обучающихся Нет 

2 Стул ученический по количеству обучающихся Нет 

3 Стол преподавателя Нет 

4 Стул преподавателя Нет 

II Технические средства 

Основное оборудование 

1 Сетевой фильтр Нет 

2 Компьютер преподавателя с периферией (лицензионное 

программное обеспечение (ПО), образовательный 

контент и система защиты от вредоносной информации) 

Компьютер или ноутбук 

(процессор не ниже Core 

i3 либо аналог, 

оперативная память 

объемом не менее 4 Гб, 

офисный пакет 

программного 

обеспечения) 

3 Компьютер обучающегося с периферией (лицензионное 

программное обеспечение (ПО), образовательный 

контент и система защиты от вредоносной информации) 

Компьютер или ноутбук 

(процессор не ниже Core 

i3 либо аналог, 

оперативная память 

объемом не менее 4 Гб, 

офисный пакет 

программного 

обеспечения, пакеты 

прикладных программ) 

4 Доска меловая Нет 

III Демонстрационные учебно-наглядные пособия 

Основное оборудование 

1 Наглядные плакаты по соответствующим тематикам 

дисциплины 

Нет 

2 Комплект инструкций по правилам безопасности и 

охраны труда обучающихся во время занятии и во 

внеурочное время 

Нет 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

3.2.1. Печатные издания 

Основные источники:  

1. Левин В.И. Информационные технологии в машиностроении Учебник.- 

М.:Академия,2019 

2. Е. В.Михеева Информационные технологии в профессиональной деятельности. 

Учебное пособие М.:Академия, 2019 

3. Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин Информационные технологии. Учебное 
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пособие М. – Академия, 2020 

4. Е.В. Михеева Практикум информационные технологии в профессиональной 

деятельности. Учебное пособие М.:Академия, 2021 

 

Интернет-ресурсы 

1. http://e-learning.tspk-mo.ru 

2. https://infourok.ru/ 

3. https://resh.edu.ru/  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://e-learning.tspk-mo.ru/
https://infourok.ru/
https://resh.edu.ru/


11 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 
 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Знания: 

 особенности и порядок работы в 

различных пакетах прикладных 

программ (для осуществления 
расчетов, планирования и 

анализа проведенных работ, 

трехмерного моделирования); 

 методы и средства сбора, 
обработки, хранения, передачи и 

накопления информации. 

«отлично»: обучающийся 

показывает глубокое  и  

полное  знание  и  
понимание  всего  объёма  

программного материала;  

полное  понимание  
сущности  рассматриваемых  

понятий,  явлений  и 

закономерностей, теорий, 

взаимосвязей; умеет  
составить  полный  и  

правильный  ответ  на  

основе  изученного  
материала; выделять  

главные  положения,  

самостоятельно  
подтверждать  ответ  

конкретными примерами,  

фактами;  самостоятельно  и  

аргументировано  делать  
анализ,  обобщения, выводы.   

«хорошо»: обучающийся 

показывает знания всего 
изученного программного 

материала. Даёт полный  и 

правильный ответ на основе 

изученных теорий; 
незначительные ошибки и 

недочёты при 

воспроизведении изученного 
материала, определения 

понятий дал неполные, 

небольшие неточности  при  
использовании  научных  

терминов  или  в  выводах  и  

обобщениях  из наблюдений 

и опытов; материал излагает 
в определенной логической 

последовательности, при 

этом допускает одну 
негрубую ошибку или не 

более двух недочетов и 

может их исправить 
самостоятельно при 

требовании или при 

небольшой помощи 

преподавателя; в основном  
усвоил  учебный  материал;  

подтверждает  ответ  

конкретными  примерами; 
правильно отвечает на 

Текущий контроль:  

экспертная оценка 

выполнения практических 
заданий. 

Промежуточная 

аттестация 
экзамен 
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дополнительные вопросы; 

умеет  самостоятельно  
выделять  главные  

положения  в  изученном  

материале;  на основании  

фактов  и  примеров  
обобщать,  делать  выводы,  

устанавливать 

внутрипредметные связи.  
«удовлетворительно»: 

обучающийся показывает 

освоение содержания 
учебного  материала, но 

имеет  пробелы  в  усвоении 

материала, материал 

излагает 
несистематизированно, 

фрагментарно, не всегда 

последовательно; 
показывает недостаточную 

сформированность 

отдельных знаний; выводы и 

обобщения аргументирует 
слабо, допускает в них 

ошибки, обучающийся 

допустил ошибки и 
неточности в использовании 

научной терминологии, 

определения понятий дал 
недостаточно четкие; 

 «неудовлетворительно»: 

обучающийся не усвоил и не 

раскрыл основное 
содержание материала; не 

делает выводов и 

обобщений, не знает и не 
понимает значительную или 

основную часть 

программного материала в 
пределах поставленных 

вопросов или допускает 

более двух грубых ошибок, 

которые не может 
исправить. 

Умения: 

 обрабатывать и анализировать 

информацию с применением 
программных средств; 

 выполнять расчеты с 

использованием прикладных 

компьютерных программ; 

 планировать и анализировать 

ход выполнения работ, строить 
сетевые графики; 

 применять компьютерные 

«отлично»: обучающийся 

показывает глубокое и 
полное понимание всего 

объёма  программного 

материала для демонстрации 

конкретных умений;  
«хорошо»: обучающийся 

показывает понимание всего 

изученного программного 
материала, однако допускает 

незначительные ошибки и 

Текущий контроль:  

экспертная оценка 
выполнения практических 

заданий. 

Промежуточная 

аттестация 
экзамен 
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программы для составления и 

оформления документации; 

 применять компьютерные 
программы для трехмерного 

моделирования. 

недочёты при демонстрации 

умений, но может их 
исправить самостоятельно 

при требовании или при 

небольшой помощи 

преподавателя; 
«удовлетворительно»: 

обучающийся показывает 

освоение содержания  
учебного  материала, но 

имеет проблемы при 

демонстрации умений, 
может исправить ошибки 

только при помощи 

преподавателя; 

 «неудовлетворительно»: 
обучающийся не усвоил 

основное содержание 

материала, не может 
продемонстрировать 

конкретные умения или 

допускает более двух грубых 

ошибок, которые не может 
исправить. 
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