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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Место дисциплины в структуре основной образовательной программы:   

Учебная дисциплина ОП.03. Информационные технологии является обязательной частью 

общепрофессионального цикла основной образовательной программы в соответствии с 

ФГОС по специальности 09.02.07 Информационные технологии и программирование. 

Учебная дисциплина «Информационные технологии» наряду с учебными дисциплинами 

общепрофессионального цикла обеспечивает формирование общих и профессиональных 

компетенций для дальнейшего освоения профессиональных модулей.  Особое значение 

дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 1, ОК 2, ОК 4, ОК 5, ОК 9,  ПК 1.6, ПК 

4.1, ПК 5.1, 5.2, 5.6, ПК 6.3, ПК 8.1, 8.2, 8.3, ПК 9.3, ПК 10.1 

 

 1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины: 

В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения и 

знания  

 

Код ПК, 

ОК 

Умения Знания 

ОК 1, 

ОК 2, 

ОК 4, 

ОК 5, 

ОК 9, 

ПК 1.6, 

ПК 4.1, 

ПК 5.1, 

5.2, 5.6, 

ПК 6.3, 

ПК 8.1, 

8.2, 8.3, 

ПК 9.3, 

ПК 10.1 

 

 

Обрабатывать текстовую и 

числовую информацию. 

Применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации. 

Обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 

Назначение и виды информационных 

технологий, технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и распространения 

информации. 

Состав, структуру, принципы реализации и 

функционирования информационных 

технологий. 

Базовые и прикладные информационные 

технологии. 

Инструментальные средства 

информационных технологий. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов 

Суммарная учебная нагрузка во взаимодействии с преподавателем 48 

Объем образовательной программы 
 

в том числе: 

теоретическое обучение 24 

практические занятия 20 

Самостоятельная работа  2 

Промежуточная аттестация (3 семестр) - дифференцированный 

зачет 
2 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины  

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 

обучающихся 

Объем 

часов 

Коды 

компетенций, 

формировани

ю которых 

способствует 

элемент  

программы 

1 2 3 4 

Раздел 1. Информация и информационные технологии ОК 1, ОК 2, ОК 

4, ОК 5, ОК 9, , 

ПК 1.6, ПК 4.1, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, 

ПК 6.3, ПК 8.1, 

8.2, 8.3, ПК 9.3, 

ПК 10.1 

Тема 1.1. Содержание учебного материала 12 

Понятие информации и информационных технологии 4 

Основные устройства ввода/вывода 4 

Аппаратное и программное обеспечение информационных технологий 4 

Раздел 2. Текстовый процессор MS Word.  

Тема 2.1. Содержание учебного материала 12 ОК 1, ОК 2, ОК 

4, ОК 5, ОК 9, , 

ПК 1.6, ПК 4.1, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, 

ПК 6.3, ПК 8.1, 

8.2, 8.3, ПК 9.3, 

ПК 10.1 

Шрифтовое оформление текста. Форматирование абзацев 2 

В том числе, лабораторные и практические занятия: 10 

Практическое занятие №1. Работа со списками. Настройка параметров страницы 2 

Практическое занятие №2. Работа с таблицами 2 

Практическое занятие №3. Работа со стилями 2 

Практическое занятие №4. Работа с текстом 2 

Практическое занятие №5. Использование возможностей MS Word 2 

Тема 2.2. Содержание учебного материала 10 ОК 1, ОК 2, ОК 

4, ОК 5, ОК 9, , 

ПК 1.6, ПК 4.1, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, 

ПК 6.3, ПК 8.1, 

Интерфейс табличного процессора 4 

В том числе, лабораторные и практические занятия: 6 

Практическое занятие №6. Ввод и редактирование данных в MS Excel 2 

Практическое занятие №7. Работа с формулами и функциями в MS Excel 2 
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Практическое занятие №8. Работа с диаграммами и другими объектами в MS Excel 2 8.2, 8.3, ПК 9.3, 

ПК 10.1 

Раздел 3. Создание презентаций в Microsoft PowerPoint 

Тема 3.1. 

 
Содержание учебного материала 10 ОК 1, ОК 2, ОК 

4, ОК 5, ОК 9, , 

ПК 1.6, ПК 4.1, 

ПК 5.1, 5.2, 5.6, 

ПК 6.3, ПК 8.1, 

8.2, 8.3, ПК 9.3, 

ПК 10.1 

Интерфейс Microsoft PowerPoint 6 

В том числе, лабораторные и практические занятия: 4 

1.Создание анимации в Microsoft PowerPoint 4 

 Самостоятельная работа  2  

 Дифференцированный зачет 2  

ВСЕГО 48  



8 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИАЦИЯ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

3.1. Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

 рабочее место преподавателя; 

 посадочные места обучающихся (по количеству обучающихся); 

 учебные наглядные пособия (таблицы, плакаты); 

 тематические папки дидактических материалов; 

 комплект учебно-методической документации; 

 комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся. 

 компьютер с лицензионным программным обеспечением; 

 мультимедиапроектор. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации 

должен иметь печатные и/или электронные образовательные и информационные ресурсы, 

рекомендуемых для использования в образовательном процессе 

3.2.1. Печатные издания 

1. Информационные технологии: учебник для студ. учреждений сред. 

проф.образования / Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. – 2-е изд., стер. – М.: 

Издательский центр «Академия», 2018. – 240 с. 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых 

в рамках дисциплины: 

 Назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации. 

 Состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования 

информационных технологий. 

 Базовые и прикладные 

информационные технологии 

 Инструментальные 

средства информационных 

технологий. 

 

Перечень умений, 

осваиваемых в рамках 

дисциплины: 

 Обрабатывать текстовую 

и числовую информацию. 

 Применять 

мультимедийные технологии 

обработки и представления 

информации. 

 «Отлично» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

умения сформированы, все 

предусмотренные программой 

учебные задания выполнены, 

качество их выполнения 

оценено высоко.  

«Хорошо» - теоретическое 

содержание курса освоено 

полностью, без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы недостаточно, 

все предусмотренные 

программой учебные задания 

выполнены, некоторые виды 

заданий выполнены с 

ошибками. 

«Удовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного характера, 

необходимые умения работы с 

освоенным материалом в 

основном сформированы, 

большинство предусмотренных 

программой обучения учебных 

заданий выполнено, некоторые 

•Компьютерное 

тестирование на 

знание терминологии 

по теме;  

•Тестирование 

•Контрольная работа  

•Самостоятельная 

работа.  

•Наблюдение за 

выполнением 

практического 

задания. 

(деятельностью 

студента)  

•Оценка выполнения 

практического 

задания(работы) 
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 Обрабатывать 

экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 

 

из выполненных заданий 

содержат ошибки. 

«Неудовлетворительно» - 

теоретическое содержание 

курса не освоено, необходимые 

умения не сформированы, 

выполненные учебные задания 

содержат грубые ошибки. 
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